ONSOZ

Altunkapak Demir Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi icin Kigisel Verilerin Korunmas: ve Gizliligi
hususu 6nem arz etmektedir. Bu kapsamda iligkilerimizi yiiriitiirken miisterilerimiz, tedarikgilerimiz, is
ortaklarimiz, bunlarin ¢aliganlar: ve yetkilileri ve diger tiim ii¢tincii kisilere ait sizlerden elde ettigimiz
kisisel verileri titizlikle koruyoruz. Elde edilen kisisel verileri nasil isledigimiz, hangi amagclarla
kullandifimiz ve bu bilgileri nas1l korudugumuz hakkinda sizi bilgilendirmek isteriz.

Elde edilen kisisel verilerin giivenligi Anayasa ve Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu basta olmak
iizere gerekli tim mevzuat kapsaminda korunmaktadir. Gerekli kigisel verilerinizin giivende olacag
duygusuyla islem yapabilirsiniz. Asagida sirketimizde yiiriirliige konulan Gizlilik Politikasini sizierle
paylastyoruz.

Isbu bildirimde kullamlan tiim kavram ve ifadeler, 6698 say1l1 Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
("KVKK?”) ve sair mevzuatta kendilerine atfedilen anlam: ifade edecektir. Bu Bildirimdeki “siz” ifadesi
sahsinizi ifade etmektedir. Kigisel veri terimi, 6zel nitelikli kisisel veriyi de kapsayacak sekilde
kullanilmaktadir.

Politika’y1 kabul etmemeniz halinde kisisel verilerinizi bize iletmemeniz gerektigini hatirlatmak isteriz.
Kigisel verilerinizi bize iletmemeyi tercih ederseniz, bazi durumlarda size hizmetlerimizi sunmamiz,
taleplerinizi cevaplamamiz miimkiin olmayacak veya hizmetlerimizin tam islevselligini temin
edemeyecegiz.

Sizlerden gelecek iyilestirme 6nerilerine, bagvurularmiza ve olasi sikayetlerinize kars: biitiin duyarlihig
gosterecegimizden emin olabilirsiniz. Kisisel verilerinizle ilgili biitiin tereddiitlerinizde bizlere -
bagvurabilirsiniz. Bizler biitiin hizmetlerimizde oldugu gibi kisisel verilerinizin korunmasinda da ayni
hassasiyeti ve dzeni gisterecegiz.

Saygilarimizla,

Altunkapak Demir Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi _




1. Amact

Kisisel verilerin korunmasi, Altunkapak Demir Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi (Bundan sonra kisaca
"Altunkapak" veya "Sirket" olarak amilacaktir.) i¢in temel politikalardan biridir. Bugiine kadar
Altunkapak olarak yaptigimiz islerin hassasiyeti geregince toplanan kisisel veriler gizli tutulmus ve
higbir zaman tiglincii kisilerle amact dismnda paylasilmamistir. Gizlilik Politikasi’nin amac: kisisel
verilerin islenmesi hususunda maksimum koruma saflamaktur. Kigisel Verilerin Korunmasi
Kanunu’nun getirdigi biitiin sorumluluklara da uymay: Altunkapak olarak taahhiit etmekteyiz.

2. Kapsamu

Sirketimiz tarafindan hazirlanan bu Politika, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu’na
(“KVKK™) uygun olarak hazirlanmustir.

Sizlerden rizanizla ya da Kanunda sayilan diger hukuka uygunluk halleri geregi elde edilmis veriler,

sunmus oldugumuz hizmetlerin kalitelisinin arttiriimas: ve kalite politikamizin iyilestirilmesi amacryla
kullamilacaktir.

Altunkapak Demir Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi Gizlilik Politikas, miisterilerimizin, miigteri
adaylanmizin, ¢ahsanlarmz ile bizimle ¢Sziim ortaklig: iginde calisan sirketlerin misterileri ve
¢aliganlarmin ya da diger kisilerin otomatik olarak elde edilen verilerinin korunmasin amaglar ve
bunlara iliskin diizenlemeleri igerir.

Sirketimiz, politikamizi ve Yénergemizi, Kanuna uygun olmak ve kisisel verilerin daha ivi korunmass
sart1 ile, degistirme hakkina sahiptir.

3. Kisisel Verilerin Isleme Iikeleri

a) Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olma: Altunkapak, topladig1 ya da kendisine diger
sirketlerden gelen verilerin kaynagmi sorgular ve bunlarin hukuka uygun ve diiriistlitk kuraliar:
¢ergevesinde elde edilmesine dnem verir.

b) Degru ve gerektiginde giincel olma: Altunkapak, kurum biinyesinde bulunan biitiin verilerin
dogru bilgi olmasina, yanlis bilgi icermemesine ve nihayet kisisel verilerde degisiklik oldugu
takdirde buntar1 kendisine iletildigi takdirde giincellemeye 6nem verir.

¢} Belirli, acik ve mesrn amaglar icin iglenme: Altunkapak, ancak sundugu ve hizmet sirasinda
kisilerden onayin: aldig1 amaglarla siirh gekilde verileri isler. Is amaci diginda verileri islemez,
kullanmaz ve kullandirtmaz.

d) lislendikleri amagla baglantih, simrh ve blciilii olma: Altunkapak, sadece verileri islendikleri
amagla sinirlt ve hizmetin gerektirdigi slgtide kullanir.

e) - Azami tasarruf/cimrilik ilkesi: Altunkapak’a ulagan veriler, ancak gerekli oldugu kadar sisteme
islenir. Bu nedenie hangi verileri toplayacagimiz amaca gore belirlenir. Gerekli olmayan veriler
toplanmaz. Fazlalik bilgiler, fiziki veya online sistemlere kaydedilmez, silinir veya yok edilir. Bu
veriler, gerekmesi halinde istatistiki amaglarla kullanilabilir.

f) Tgili mevzuatta Gngiriilen veya islendikleri amag icin gerekli olan siire kadar muhafaza
edilme: Altunkapak, sozlesmeler kaynakli verileri Kanunun ihtilaf ¢ikma siireleri, ticaret ve vergi
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hukukunun gerekiilikleri kadar biinyesinde muhafaza eder. Buna karsin bu amaclar ortadan

kalktiginda veriyi siler ya da yok eder. Bunlar1 Kisisel Verileri Silme Ydnergesi’ne gore siler veya
yok eder,

Onemle belirtelim ki, Altunkapak, verileri ister nzaya dayanarak isterse kanuna uygun bir gekilde
toplamus ya da islemis olsun yine de yukarida siraladigimiz bu ilkeler gecerlidir.

4. Kigisel Veri Sahibinin KVKK Kapsaminda Sayilan Haklar

KVKK Madde 11’e gore Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu kapsaminda asagida sayilan haklariniz
bulunmaktadir. Bu haklarimizi kolaylastirmak icin sizler igin ayrica bir bagvuru formu da Altunkapak
tarafindan hazirlanmis ve internet sayfamizda sizlere sunulmustur. (Bagvuru ve Bilgi Talep Formu)

Kigisel verileri iglenen kisiler, Altunkapak tarafindan internet sayfamizda duyurulan ilgilimize
bagvurarak kendi verisi ile ilgili olarak;

a) Kigisel veri iglenip iglenmedigini 6grenme,

b) Kigisel verileri islenmigse buna iliskin bilgi talep etme,

¢) Kigisel verilerin iglenme amacini ve bunlarin amacma uygun kullaniiip kullanilmadiginy &grenme,
d) Yurt iginde veya yurt diginda kisisel verilerin aktarildid) figiincii kisileri bilme,

¢) Kisisel verilerin eksik veya yanhs islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme ve bu
kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig1 ticiinci kisilere bildirilmesini isteme,

f) KVKK’nin 7. maddesinde tngériilen sartlar gercevesinde, KVK Kanununun ve ilgili diger kanun
hitkiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, iglenmesini gerektiren sebeplerin ortadan
kalkmasi hilinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan
islemin kisisel verilerin aktarildig tigiincii Kisilere bildirilmesini isteme,

g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sisterler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

h) Kisisel verilerin kanuna aykirt olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramas: hilinde zararmn
giderilmesini talep etme haklarina sahiptir,

5. Kisisel Verilerin Silinmesi

Kanunen saklanmas: gereken siirelerin dolmasi, Altunkapak tarafindan belirlenen siirenin dolmasi, yarg
stireglerinin tamamlanmasi ya da diger gereklilikler ortadan kalkugmda sirketimiz tarafindan by veriler
kendiliginden ya da ilgili kisinin talebi {izerine kisisel veriler silinir, yok edilir ya da anonim hale

getirilir,

6.  Dogruluk ve Veri Gincelligi

Aktunkapak biinyesinde bulunan veriler, kural olarak ilgjli kisilerin beyant iizerine beyan ettizi sekilde
islenir. Altunkapak, miigteriler ya da Altunkapak ile temas kuran kigilerin beyan ettigi verilerin
dogrulugunu arastirmak zorunda olmadigi gibi bu hukuken ve calisma ilkelerimiz nedeniyle de
yapiimaz. Beyan edilen veriler, dogru ve giincel kabul edilir. Kisisel verilerin dogrulugu ve giincelligi
ilkesi Altunkapak tarafindan da benimsenmistir. Sirketimizin kendisine ulasan resmi belgelerden veya
ilgilisinin talebi lizerine islemis oldugu kisisel verileri giinceller. Bunun igin gerekli 6nlemleri alir.




7. Gizlilik ve Veri Giivenligi

Kigisel veriler gizlidir ve Altunkapak bu gizlilige riayet etmek icin tiim idari ve teknik tedbirleri
almaktadir. Kisisel verilere sirket iginde ancak yetki verilmis kisiler unlagabilir. Altunkapak tarafindan
toplanan kigisel verilerin korunmas: ve yetkisiz kisilerin eline geememesi ve veri sahibinin magdur
olmamasi icin gerekli biitiin tedbirler alnmaktadir. Bu cergevede yazilimlarin standartlara uygun
olmasy, iiciincli partilerin Szenle segilmesi ve sirket icinde de Gizlilik Politikasi’na riayet edilmesi

saglanmaktadir. Hukuka uygun olarak kisisel verileri paylastigimiz sirketlerden de verileri korumasi
talep edilmektedir,

8. Veri Isleme Amaglar

Altunkapak’in Kisisel Verilerin Islenmesi Aydinlatma Metninde belirtilen amaglar dogrultusunda icra
edilecektir.

9. Misteri, Muhtemel Miisteri ve Is ve Céziim Ortaklan Verisi

a. Sozlesme Iliskisi Igin Verinin Toplanmasi ve Islenmesi

Misteriler ve muhteme! miisterilerimizle bir sézlesme iliskisi kurulmus ise, toplanmis olan kisisel
veriler, miisterinin onay1 alinmaksizin kullamlabilir. Ancak bu kullanim, sézlesme amaci dogrultusunda
gergeklesir. Stzlesmenin daha iyi icrast ve hizmetin gereklilikleri dlgiisiinde veriler kullamlir ve
gerektiginde miisterilerle irtibata gegilerek giincellenir.

b. Is ve Coéziim Ortaklar Verileri

Altunkapak, gerek is gerekse ¢oziim ortaklar ile veri paylasmmi yaparken hukuka uygun davranmayi
ilke edinir. Is ve ¢6ziim ortaklari ile veri gizliligi taahhiidii ile ve ancak hizmetin gerektirdigi kadar veri
paylagilmakta ve bu taraflardan mutlaka veri giivenliginin saglanmasima iliskin tedbirleri almasi talep
edilir. Gerektiginde is ortaklari ile gizlilik bildirimleri igeren sdzlesmeler imzalanr,

6563 Sayili E-Ticaretin Diizenlenmesi Hakkindaki Kanun’un ile Ticari iletisim ve Ticari Elektronik
{letiler Hakkindaki Yonetmelige uvygun olarak ancak énceden onay alman kisilere reklam amagh
elektronik ileti gonderilebilir. Reklamin gonderilecegi kisinin onayinin agik bir sekilde mevcudiyeti
garttir.

Yine ayn1 mevzuat uyarinca belirlenen “onay”m detaylarina da Altunkapak riayet etmektedir. Alinacak
onay, girketinizin mal ve hizmetlerini tanitmak, pazarlamak, isletmesini tanitmak ya da kutlama ve
temenni gibi igeriklerle tamnithgmi artimak amaciyla alicilarin elektronik iletisim adreslerine
gonderdigi tiim ticari elektronik iletileri kapsamalidir. Bu onay, yazilt olarak fiziki ortamda veya her
tiirlii elektronik iletisim araciyla almabilir. Onemli olan, alicinin ticari elektronik ileti gbnderiimesini
kabul ettifine dair olumlu irade beyani, ad1 ve soyadi ile elektronik iletisim adresinin bulunmasidir.




1. Sirketin Hukuki Yiktmliligi veya Kanunda Agikca Ongorillmesi Sebebiyle Yapilan
Veri Islemleri

Kisisel veriler, islemenin ilgili mevzuatta agikga belirtilmesi veya mevzuatla belirlenen bir hukuki
ylikiimliiligiin yerine getirilmesi amactyla ayrica onay alinmadan islenebilir, Veri islemlerinin tiir ve
kapsamy, yasal olarak izin verilen veri igleme faaliyeti igin gerekli olmalz ve ilgili yasal hiikiimlere uygun
olmalidir. Ayrica Sirketin sundugu hizmet ve mesru amaglari dogrultusunda kigisel veriler islenebilir.
Ancak veriler higbir sekilde hukuka aykir1 hizmetler i¢in kullanilamaz.

12, Hukuka Uygun Amaclar i¢in Veri Isleme

Sirketin sundugu hizmet ve mesru amaglari dogrultusunda kisisel veriler iglenebilir. Ancak veriler hicbir
sekilde hukuka aykiri hizmetler igin kullanilamaz.

13.  Ozel Nitelikli Verilerin Iglenmesi

Altunkapak, 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, Kurul tarafindan ayrica belirlenen yeterli
dnlemlerin hepsini alir. Sirketimiz’de 6zel nitelikli kisisel veriler “Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin
Korunmas: ve Islenmesi Politikasi”na gore iglenir.

14.  Kullamc Bilgileri ve Internet

Altunkapak’a ait internet sitesi ve Altunkapak’m kullandigi dier sistemlerde veya uygulamalarda
kigisel verilerin toplanmasi, islenmesi ve kullamlmas: durumunda ilgili kisiler
bilgilendirilir. Altunkapak tarafindan edinilen kisisel veriler Gobole

izlilik bildirimi ile

Igili sistemler

0g 1€ zc leni

lizerine iglenen ozel nitelikli veriler de dahil kisisel veriler, gerektigi zaman ilgili kisi’/kurumlara
aktarifir.

15.  Cahlisanlarimiza Ait Veriler

a. s Iligkisi Igin Verilerin Islenmesi

Cahganlanmizin kisisel verileri, ig iligkileri ve saghk ile ilgili verileri gerekli oldugu kadariyla onay
almmaksizin iglenebilir. Ancak Altunkapak, calisanlarina ait verilerin gizliligi ve korunmasini temin
eder.

b. Hukuki Yikiimlilikler Geregi Isleme

Altunkapak, ¢ahisanlarina ait kigisel verileri, iglemenin ilgili mevzuatta acikga belirtilmesi veya
mevzuatla belitlenen bir hukuki yikimliiligiin yerine getirilmesi amaciyla ayrica onay alinmadan
verileri igleyebilir. Bu husus, kanundan kaynaklanan yiikiimliliiklerle simrlidir.




¢. Caliganlarin Yararina Islemeler

d. . Ozel Nitelikli Verilerin Islenmesi

Kanun’a goére Kisilerin irki, etnik kékeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger
inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, saglif, cinsel hayati, ceza mahk(imiyeti
ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri tzel nitelikli kisisel veridir.

Altunkapak, 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi icin
gerekli sartlarin olmamast halinde ilgili kisinin onay: yaninda Kurul tarafindan ayrica belirlenen yeterli
onlemleri alir. Ozel nitelikli kisisel veriler kisinin onay1 olmaksizin ancak Kanunda izin verilen hallerle
ilgili ve sinirl olarak islenebilir.

e. Telekomiinikasyon ve Internet

Sirket iginde ¢alisanlara tahsis edilen arag, bilgisayar, telefon, e-posta ve diger uygulamalar ¢alisana
sadece ig amact ile tahsis edilmistir. Cahsan sirketin kendisine tahsis ettigi bu vasitalarin hicbirini 6zel
amaglari ve iletisimi igin kullanamaz. Sirket bu araglar tizerindeki verileri kontrol edebilir ve
denetleyebilir. Cahsan, ige basladi31 andan itibaren kendisine tahsis edilen bilgisayarda, telefonlarda ya
da diger araglarda is disinda bagka bir veri ya da bilgi bulundurmayacagini taahhiit etmektedir.
Bulundurmasi halinde verilerin giivenligine iliskin Altunkapak herhangi bir taahhiitte bulunmamaktadir.

16. Kigisel Verilerin Aktarilmasi

Kigisel veriler, Altunkapak tarafindan hizmetin goriilebilmesi amaciyla hikim hissedar ile ayrica is ve
¢Gziim ortaklarr ile paylasilabilir.

Altunkapak, kisisel verileri, miisteriden, i ortaklarindan veya tedarik¢iden temin ettigi ve Sirket’in ticari
faaliyetlerini yerine getitmek igin gerckli hizmetlerin Sirket’e sunuimasim saglamak amactyla smirl
olarak Sirket’in diger is ortaklar ve tedarikgilerine aktarabilecektir.

Altunkapak, ¢ahisanlarimin verilerini, mevzuatin gerektigi 6lgiide, muhasebe, denetim sirketleri, ilgili
kurum/kuruluslar ile paylasabilecektir.

Altunkapak, Kurul tarafindan belirlenen sartlar dahilinde kisisel verileri Kanundaki diger sartlara uygun
olarak ve kisinin onayma bagh olarak yurt ici ve yurt digina aktarma yetkisine sahiptir. Gerekli verileri
yurt disinda tedarikgi sirkete aktarabilecektir. Bu aktarim sirasinda tiim teknik ve idari teknikler
alintmgtar,

17.  1lgili Kisinin Haklar

Altunkapak, Kanun kapsaminda ilgili kisinin veri islenmeden 6nce onayini alma hakkinm oldugunu,
verinin islenmesinden sonra ise verisinin kaderini tayin etme hakkina sahip oldugunu kabul etmektedir.




Altunkapak tarafindan internet sayfamizda duyurulan ilgilimize bagvurarak kigisel verilerle ilgili olarak;
a) Kigisel verinizin islenip islenmedigini &grenme,

b) Kisisel verileri iglenmigse buna iliskin bilgi talep etme,

¢) Kisisel verilerin iglenme amacmi ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 8grenme,
¢) Yurt iginde veya yurt disinda kisisel verilerin aktariidig: iigtineii kisileri bilme,

d) Kisisel verilerin eksik veya yanlis iglenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,

e) 7°nci maddede dngbriilen sartlar cercevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini istemne,

f) (d) ve (e) bentleri uyarmca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktarildigr igiincti kisilere
bildirilmesini isteme,

g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitastyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

8) Kigisel verilerin kanuna aykirt olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramas! hélinde zararin
giderilmesini talep etme hakkina sahiptir.

Buna karsin,

Altunkapak, kisisel verileri, iy ve sézlesme iligkisi geregince, bir yargisal gbrevin ya da devlet
otoritesinin Kanuni yetkilerini kullanmas: amaciyla ilgili kurum ve kuruluslarca paylasabilir.

Kisisel veri sahipleri, yukarida belirtilen haklarina iligkin taleplerini Sirket resmi internet adresinden
temin edebilece§iniz bagvuru formunu eksiksiz doldurarak ve 1slak imza ile imzalayarak iadeli taahhitlii
mektupla ve kimlik fotokopileriyle (niifus ciizdan: i¢in sadece &n yiiz fotokopisi olacak sekilde)
géndererek Sirkete iletebileceklerdir. Bagvurularimz, bagvurunuzun igerigine gére en kisa siirede ya da
sirketimize ulagmasindan sonra en ge¢ 30 giin iginde cevaplanacaktir, Bagvurularmizi, iadeli taahhiitlii
mektupla yapmaniz gerekmektedir. Ayrica bagvurularimzin sadece sizlerle ilgili kismi cevaplanacak
olup, esiniz, yakininiz ya da arkadagmiz hakkinda yapilan bir basvuru kabul edilmeyecektir.

Altunkapak, bagvuru sahiplerinden bagkaca ilgili bilgi ve belge talep edebilir.

18.  Gizlilik Tlkesi

Ister ¢aliganlar isterse diger kigilerin Altunkapak icerisindeki verileri gizlidir. Veriler simflandiriimis
olarak islenmektedir. Her galisanin her veriye erisim yetkisi bulunmamaktadir. Veriye erisim hususunda
gizlilik ve ‘gerektigi kadar veriye erigim ilkesi’ esas alinmustir. Hig kimse sézlesme ya da kanuna
uygunluk olmaksizin baskaca higbir amag igin bu verileri kullanamaz, kopyalayamaz, cogaltamaz,
baskalarina aktaramaz, is amaclar: disinda kullanamaz.

19.  Islem Giivenligi

Altunkapak tarafindan toplanan kigisel verilerin korunmas: ve yetkisiz kisilerin eline gegmemesi ve
miigterilerimizin ve miisteri adaylarimizin magdur olmamasi igin gerekli teknik ve idari biitiin tedbirler
alinmaktadir. Bu ¢ergevede yazilimlarin standartlara uygun olmasu, iigiincii partilerin dzenle segilmesi
ve sirket icinde de Gizlilik Politikasina riayet edilmesi saglanmaktadir. Giivenlige iliskin &nlemler,
sitrekli olarak yenilenmekte ve gelistirilmektedir.
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20. Denetim

Altunkapak, kisisel verilerin korunmasi konusunda gerekli i¢ ve dis denetimleri yaptirir.

21. Ihlallerin Bildirimi

Altunkapak, kisisel verilerle ilgili herhangi bir ihlal oldugu kendisine bildirildiginde stz konusu ihlali
gidermek icin derhal harekete geger. Ilgilinin zararini en aza indirir ve zarar telafi eder. Kisisel verilerin
disaridan yetkisiz kimselerce ele gegirildiginde durumu derhal Kigisel Verileri Koruma Kurulu’na
bildirir.

Ihlallerin bildirimi ile kurumsal internet adresimizde belirtilen usullere gére bagvuruda
bulunabilirsiniz.

22.  Giincelleme

Isbu Politika’da yapilan degisiklikler asagidaki tabloda gosterilmektedir.

Politika Giincelleme Tarihi Degisiklikler
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